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广东培正学院 2020 年本科插班生会计学专业 

《基础会计》考试大纲 

Ⅰ.考试性质 

《基础会计》科目是普通高等学校会计学专业本科插班生入学考试的应考专业科目。该

考试所包含的内容大致稳定，试题形式多种，具有对学生把握本课程程度的较强识别、区分

能力。 

Ⅱ.考试内容及要求 

一、考试基本要求 

本课程考试基本要求是：掌握基础会计的基本原理，对会计核算的一般内容和核算方法

具有概括性的理解；掌握会计的六大会计要素和会计等式；熟悉会计核算的基础；理解复式

记账的意义；掌握借贷记账法的原理，能够运用借贷记账法处理企业一般经济业务；能够熟

练的运用会计科目设置账户，填制凭证，登记账簿和试算平衡；掌握会计报表的基本结构、

内容；熟悉会计的核算流程。 

    二、考核知识点及考核要求 

本大纲的考核要求分为“识记”、“领会”、“应用”三个层次，具体含义是： 

识记：能解释有关的概念、知识的含义，并能正确认识和表达。 

领会：在识记的基础上，能全面把握基本概念、基本原理、基本方法，能掌握有关概念、

原理、方法的区别与联系。 

应用：在理解的基础上，能运用基本概念、基本理论、基本方法分析和解决有关的理论

问题和实际问题。 

专题一  会计发展与会计目标 

一、考核知识点 

1、会计目标 

2、会计的定义 

3、会计假设 

4、会计对象 
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5、会计信息质量要求 

二、考核要求 

1、识记 

（1）会计目标 

（2）会计的定义 

（3）会计假设的概念 

（4）会计对象的定义 

2、领会 

（1）会计的基本职能：核算和监督 

（2）会计假设的具体内容：会计主体假设、持续经营假设、会计分期假设、货币计量

假设 

（3）八大会计信息质量要求：可靠性、相关性、可理解性、可比性、实质重于形式、

重要性、谨慎性、及时性 

3、应用 

（1）明确界定四大会计假设的意义 

（2）八大质量要求具体内含 

专题二  会计要素与会计等式 

一、考核知识点 

1、会计要素的概念、内容 

2、会计等式 

3、会计方法 

二、考核要求 

1、识记 

（1）会计要素的定义、会计要素的内容 

（2）会计等式的定义、会计等式的种类 

（3）会计方法的定义、会计方法的构成 

2、领会 

（1）六大会计要素的概念 

（2）六大会计要素的特征 
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（3）六大会计要素各自的组成内容 

3、应用 

（1）会计要素的确认条件 

（2）会计要素的计量属性 

（3）交易或事项类型对会计恒等式的影响 

专题三  账户设置 

一、考核知识点 

1、会计记录方法体系 

2、会计科目及其意义 

3、会计账户及其功能 

二、考核要求 

1、识记 

（1）会计记录的定义、会计记录的方法 

（2）会计科目的定义、会计科目的级次 

（3）账户的定义、账户的基本结构、账户的基本分类  

2、领会 

（1）设置会计账户的基本原则 

3、应用 

（1）账户的主要功能 

专题四  复式记账 

一、考核知识点 

1、复式记账的基本原理 

2、借贷记账法及其应用 

3、会计账户的平行登记 

二、考核要求 

1、识记 

（1）复式记账的定义 

（2）借贷记账法的定义、借贷记账法的记账符号、借贷记账法的账户结构、借贷记账

法的记账规则 
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（3）平行登记的定义、平行登记的要点 

2、领会 

（1）复式记账的理论依据 

（2）复式记账的作用 

3、应用 

（1）借贷记账法下会计分录的编制 

（2）借贷记账法的试算平衡 

（3）平行登记方法的应用 

专题五  会计凭证 

一、考核知识点 

1、会计循环与会计凭证 

2、原始凭证及填制方法 

3、记账凭证及填制方法 

4、会计凭证的传递及保管 

二、考核要求 

1、识记 

（1）会计循环的定义 

（2）会计凭证的定义 

（3）原始凭证的定义、原始凭证的种类、原始凭证的内容 

（4）记账凭证的定义、记账凭证的种类、记账凭证的内容 

（5）会计凭证的保管 

2、领会 

（1）会计循环的程序 

（2）会计凭证的作用 

（3）原始凭证的管理 

（4）会计凭证的传递 

3、应用 

（1）原始凭证的填制、原始凭证的审核 

（2）记账凭证的填制、记账凭证的审核 
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专题六  会计账簿 

一、考核知识点 

1、账簿设置的意义及种类 

2、账簿的格式与登记方法 

3、账簿的登记规则与对账 

4、期末结账与账簿保管 

二、考核要求 

1、识记 

（1）会计账簿的定义、会计账簿的种类、会计账簿的格式、会计账簿的登记规则 

（2）对账的定义、对账的内容 

（3）结账的定义、结账的内容 

（4）账簿的更换、账簿的保管 

2、领会 

（1）设置账簿的意义 

（2）账簿的设置原则 

（3）账项调整 

3、应用 

（1）账簿的格式与登记方法 

（2）账簿的登记规则、错账的更正方法、错账的查找方法 

（3）结清收入费用账户 

（4）期末结账方法 

专题七  一般企业主要交易或事项的账务处理 

一、考核知识点 

1、一般企业的概念及其主要交易或事项 

2、筹资活动交易或事项及其账务处理 

3、经营活动交易或事项及其账务处理 

4、投资活动交易或事项及其账务处理 

5、经营成果的形成与分配及其账务处理 

二、考核要求 
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1、识记 

（1）一般企业的概念 

（2）筹资活动交易和事项的主要内容 

（3）经营活动交易和事项的主要内容 

（4）投资活动交易和事项的主要内容 

（5）经营成果的定义 

（6）经营成果分配的定义、经营成果分配的程序 

2、领会 

（1）一般企业的性质 

（2）一般企业的主要交易和事项内容 

3、应用 

（1）筹资活动交易和事项的账务处理 

（2）经营活动交易和事项的账务处理 

（3）投资活动交易和事项的账务处理 

（4）净利润的计算方法 

（5）经营成果形成的账务处理方法、经营成果分配的账务处理 

专题八  成本计算 

一、考核知识点 

1、成本计算的定义及意义 

2、成本计算的原理及程序 

3、成本计算方法的具体运用 

二、考核要求 

1、识记 

（1）成本计算定义 

2、领会 

（1）成本计算的重要意义、成本计算的基本要素 

（2）成本计算原理的定义、成本计算原理的内容 

（3）成本计算方法的重要性 

（4）成本计算的一般程序 
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3、应用 

（1）材料采购与发出成本的计算 

（2）完工产品成本的计算 

（3）已经销售产品成本的计算 

专题九  财产清查 

一、考核知识点 

1、财产清查的定义及意义 

2、财产清查的内容及方法 

3、财产清查的结果与处理 

二、考核要求 

1、识记 

（1）财产清查的定义 

（2）财产清查的种类 

2、领会 

（1）财产清查的意义 

（2）财产清查结果处理的基本含义 

（3）对财产清查结果的处理原则 

（4）财产清查结果处理的主要步骤 

3、应用 

（1）货币资金清查的内容及方法 

（2）存货清查的内容及方法 

（3）固定资产清查的内容及方法 

（4）往来款项清查的内容及方法 

（5）财产清查结果的账务处理 

专题十  财务报告 

一、考核知识点 

1、财务报告概述 

2、资产负债表的列示 

3、利润表的列示 
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4、财务报表附注披露 

二、考核要求 

1、识记 

（1）财务报表的定义、财务报表的构成、财务报表的种类 

（2）资产负债表的定义、资产负债表的列示格式、资产负债表的基本内容 

（3）利润表的定义、利润表的列示格式、利润表的基本内容 

（4）财务报表附注的定义 

2、领会 

（1）财务报告的作用、财务报表列报的基本要求 

（2）资产负债表的作用、资产负债表列示的总体要求 

（3）利润表的作用、费用在利润表列示中的特别要求 

（4）财务报表附注披露的基本要求、附注披露的内容、附注披露的方法 

3、应用 

（1）一般企业资产负债表的编制 

（2）一般企业利润表的编制 

专题十一  会计处理组织程序 

一、考核知识点 

1、会计处理组织程序及设计意义 

2、记账凭证会计处理组织程序 

3、汇总记账凭证会计处理组织程序 

4、科目汇总表会计处理组织程序 

二、考核要求 

1、识记 

（1）会计处理组织程序的定义、会计处理组织程序的种类及其主要区别 

（2）记账凭证会计处理组织程序的含义 

（3）汇总记账凭证会计处理组织程序的含义 

（4）科目汇总表会计处理组织程序的含义 

2、领会 

（1）建立会计处理组织程序的意义 
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（2）记账凭证会计处理组织程序下的凭证、账簿和报表体系，记账凭证会计处理组织

程序的基本步骤，记账凭证会计处理组织程序的特点及评价 

（3）汇总记账凭证会计处理组织程序下的凭证、账簿和报表体系，汇总记账凭证会计

处理组织程序的基本步骤，汇总记账凭证会计处理组织程序的特点及评价 

（4）科目汇总表会计处理组织程序下的凭证、账簿和报表体系，科目汇总表会计处理

组织程序的基本步骤，科目汇总表会计处理组织程序的特点及评价 

3、应用 

（1）科目汇总表的编制 

Ⅲ.考试形式及试卷结构 

1、考试形式为闭卷，笔试，考试时间为 120分钟，试卷满分为 100分。 

2、试卷内容比例：第一、二、三、四、五、六、九、十、十一专题占 40%，第七、八

专题占 60%。 

3、试卷题型比例：单选题占 10%，多选题占 10%，判断题占 10%，名词解释题占 12%，

综合题占 58%。 

4、试卷难易比例：易、中、难分别为 30%，50%，20%。 

Ⅳ.参考书目 

《基础会计》，张捷、刘英明，中国人民大学出版社，2019年 4月第 6版 

Ⅴ.题型示例 

一、单项选择题（从下列各题的 4个备选答案中选出一个正确答案，并将其代号写在题

干的空白处。答案选错或未选者，此题不得分，每小题 1分，共 10分。） 

1、在下列各项中，划分会计要素的依据是（      ）。 

A 会计假设        B 会计职能        C 会计对象        D 会计信息 

…… 

二、多项选择题（从下列各题 4个备选答案中选出正确答案，并将其代号写在题干的空

白处。答案选错或未选全者，该题不得分，每小题 1分，共 10分。） 

1、按账户反映的经济内容分类时，下列账户中属于损益类账户的有（      ）。 

A “主营业务成本”账户          B “其他业务成本”账户 

C “税金及附加”账户            D “制造费用”账户 

…… 
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三、判断题（你认为下列命题是正确的，就在其题号后的括号中加“√”，错误的加“×”。

每小题 1分，共 10分。） 
1、一个账户的借方发生额合计数与其贷方发生额合计数总是相等的。（   ） 

…… 

四、名词解释（每小题 3 分，共 12分） 

1、财产清查 

…… 

五、综合题（共 58分） 

（一）计算与会计分录（52分） 

下面是××公司 20x9年 10月发生的经济业务，根据经济业务编制会计分录 

1、1日，公司收到某投资者投入的全新设备一台，协商作价 180 000元。 

…… 

6、从泰如工厂购入 A材料，数量 2 000千克，单价 20元，价款 40 000元，增值税税额为

5 200元；购入 B材料，数量 6 000千克，单价 10元，价款 60 000元，增值税税额 7 800

元。泰如工厂将 A材料和 B材料一并运达公司，发生共同运杂费 4 800元。两种材料的价款、

增值税税款以及共同的运杂费共计 117 800元，用银行存款支付。共同运杂费按两种材料的

重量进行分配。两种材料公司验收入库。（请列出 A材料和 B材料采购成本的计算过程） 

…… 

 

（二）编制会计报表（6分） 

根据所给出的资料，填写会计报表中有关内容，如利润表中的“编制单位、编制日期、营业

收入、营业成本”等内容。 

利润表 

编制单位：                            年   月                          单位：元 

项目 本期金额 上期金额 

一、营业收入   

减：营业成本   

税金及附加   

销售费用   

管理费用   

研发费用   

财务费用   

资产减值损失   

加：公允价值变动收益（损失以“－”号填列）   

投资收益（损失以“－”号填列）   

二、营业利润（亏损以“－”号填列）   

加：营业外收入   

减：营业外支出   

三、利润总额   

减：所得税费用   

四、净利润（净亏损以“－”号填列）   
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广东培正学院 2020 年本科插班生会计学专业 

《财务管理》考试大纲 

Ⅰ.考试性质 

普通高等学校本科插班生招生考试是由专科毕业生参加的选拔性考试。高等学校根据考

生的成绩，按已确定的招生计划，德、智、体全面衡量，择优录取。该考试所包含的内容将

大致稳定，试题形式多种，具有对学生把握本课程程度的较强识别、区分能力。 

 

Ⅱ.考试内容及要求 

一、考试基本要求 

要求考生能理解并准确地解释财务管理基本概念、原理，了解、熟悉财务管理的两个基

本观念（货币时间价值观念、风险观念），并能运用基本观念及一定的方法认识、分析、处

理资金筹集、投资决策、财务分析、资金成本与资本结构、流动资产管理、利润分配等企业

财务管理中的各种基本问题。 

    二、考核知识点及考核要求 

本大纲的考核要求分为“识记”、“领会”、“应用”三个层次，具体含义是： 

识记：能解释有关的概念、知识的含义，并能正确认识和表达。 

领会：在识记的基础上，能全面把握基本概念、基本原理、基本方法，能掌握有关概念、

原理、方法的区别与联系。 

应用：在理解的基础上，能运用基本概念、基本理论、基本方法分析和解决有关的理论

问题和实际问题。 

专题一  财务管理概述 

一、考核知识点 

1、财务管理的概念 

2、财务活动的内容及财务关系的构成 

3、财务管理的目标 

4、财务管理的原则 
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5、财务管理的环境 

二、考核要求 

1、识记 

（1）财务管理的概念 

（2）企业财务管理目标 

（3）经济环境 

（4）法律环境 

（5）金融市场环境 

2、领会 

（1）企业财务管理与财务会计的区别与联系 

（2）财务管理的特点 

（3）财务管理的基本内容 

（4）各种财务管理目标观点的比较 

（5）财务管理的外部环境对企业财务管理的意义 

3、应用 

（1）解释财务管理的概念、主要内容 

（2）影响企业财务管理的内外环境有哪些方面 

专题二  财务分析 

一、考核知识点 

1、财务分析方法 

2、财务比率分析 

3、杜邦分析法 

二、考核要求 

1、识记 

（1）财务分析的概念 

（2）财务分析的内容 

（3）财务分析的方法 

（4）各个财务比率的概念 

（5）杜邦财务分析法的概念 
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2、领会 

（1）比率分析法 

（2）偿债能力指标 

（3）营运能力指标 

（4）盈利能力指标 

（5）发展能力指标 

（6）杜邦财务分析法中各个指标之间的关系 

3、应用 

（1）能够计算及分析各项财务能力分析指标 

（2）能够根据杜邦财务分析法中各个指标的关系计算企业综合经济效益 

专题三  货币时间价值 

一、考核知识点 

1、货币时间价值的概念及计算方法 

2、债券估值的计算 

3、股票估值的计算 

二、考核要求 

1、识记 

（1）货币时间价值的概念 

（2）复利终值与现值的含义 

（3）年金终值与年金现值的含义 

2、领会 

（1）单利与复利的区别 

（2）复利终值与年金终值、复利现值与年金现值的区别 

（3）普通年金、先付年金、延期年金及永续年金之间的区别 

（4）名义利率与实际利率的区别 

3、应用 

（1）掌握复利终值与复利现值系数的应用 

（2）掌握年金终值系数与年金现值系数的应用 

（3）掌握债券估值的计算 
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（4）掌握股票估值的计算 

专题四  风险与收益 

 一、考核知识点 

1、风险和收益的概念及内容 

2、风险衡量的计算 

3、资本资产定价模型的应用 

二、考核要求 

1、识记 

（1）风险和收益的概念 

（2）ß值的概念 

（3）资本资产定价模型的内容 

2、领会 

（1）风险和收益的关系 

（2）单一投资项目与证券投资组合的风险和收益度量的区别 

（3）资本资产定价模型的意义 

3、应用 

（1）掌握单一投资项目风险与收益的度量 

（2）掌握运用资本资产定价模型来确定投资的期望收益率 

专题五  长期筹资决策 

一、考核知识点 

1、企业筹资概述 

2、长期筹资渠道与方式 

3、权益资本筹资 

4、负债资本筹资 

二、考核要求 

1、识记 

（1）企业筹资的概念 

（2）筹资渠道与方式 
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（3）权益资本筹资概念及方式 

（4）负债资本筹资概念及方式 

（5）融资租赁筹资的概念及方式 

2、领会 

（1）筹资渠道与筹资方式的区别 

（2）各种筹资方式的优缺点 

3、应用 

（1）各种长期筹资方式的选择 

（2）掌握银行借款信用条件中补偿性余额的应用 

专题六  资金成本与资本结构 

一、考核知识点 

1、资金成本 

2、杠杆利益与风险 

3、资本结构 

二、考核要求 

1、识记 

（1）资金成本的概念 

（2）资本结构的概念 

（3）经营杠杆概念 

（4）财务杠杆概念 

2、领会 

（1）各种资金成本的区别与联系 

（2）经营杠杆与财务杠杆的作用 

（3）资本结构决策的两种方法 

3、应用 

（1）掌握常见筹资方式的个别资金成本率及综合资金成本率的计算 

（2）掌握经营杠杆系数、财务杠杆系数及联合杠杆系数的计算 

专题七  投资决策 
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一、考核知识点 

1、投资决策概述 

2、投资决策的现金流量分析 

3、投资决策方法及应用 

二、考核要求 

1、识记 

（1）投资决策的含义 

（2）投资决策现金流量的分类与构成 

（3）折现与非折现投资决策方法的概念及区别 

2、领会 

（1）现金流量与会计利润的关系 

（2）各个折现与非折现现金流量指标的含义及计算 

3、应用 

（1）投资回收期法等非折现现金流量指标在投资决策中的应用 

（2）净现值法等折现现金流量指标在投资决策中的应用 

专题八  流动资产管理 

一、考核知识点 

1、流动资产管理概述 

2、现金管理 

3、应收账款管理 

4、存货管理 

二、考核要求 

1、识记 

（1）流动资产的特点 

（2）现金持有动机 

（4）应收账款成本的组成 

（5）存货成本的组成 

（6）存货 ABC分类管理的概念 

2、领会 
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（1）现金持有量决策的方法 

（2）信用标准、信用条件及收账政策 

（3）存货的经济批量 

3、应用 

（1）掌握现金最佳持有量的计算 

（2）掌握存货经济订货批量的应用 

专题九  短期筹资管理 

一、考核知识点 

1、短期筹资政策概述 

2、短期筹资的主要方式 

二、考核要求 

1、识记 

（1）短期筹资特征与分类 

（2）短期筹资政策的类型 

（3）商业信用的形式 

（4）短期银行贷款的种类 

（5）短期融资券的概念 

2、领会 

（1）短期筹资政策的选择 

（2）各种短期筹资方式的优缺点 

3、应用 

（1）各种短期筹资方式的选择 

（2）掌握商业信用放弃现金折扣的资本成本的计算 

专题十  股利分配 

一、考核知识点 

1、利润分配概述 

2、各种股利政策 

3、股利的主要形式 
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4、股票分割 

5、股票回购 

二、考核要求 

1、识记 

（1）利润分配的概念 

（2）利润分配的顺序 

（3）股利政策的概念及内容 

（4）影响股利分配的因素 

（5）股票分割的概念 

（6）股票回购的概念 

2、领会 

（1）各种股利政策的特点 

（2）现金股利与股票股利的区别 

（3）股票分割与股票股利的比较 

（4）股票回购与现金股利的比较 

3、应用 

（1）能够根据不同股利政策的要求来确定公司股利的分派 

（2）掌握现金股利与股票股利两种股利形式对公司和股东的影响 

Ⅲ.考试形式及试卷结构 

1、考试形式为闭卷，笔试，考试时间为 120分钟，试卷满分为 100分。 

2、试卷内容比例： 第一、二专题占 20%，第三～六专题占 50%，第七～十专题占 30%。 

3、试卷题型比例： 单选题占 10%，多选题占 10%，名词解释占 15%，简答题占 15%，计

算题占 50%。 

4、试卷难易比例： 易、中、难分别为 50%，30%，20%。 

Ⅳ.参考书目 

《财务管理》 （第一版），吴立扬主编，清华大学出版社，2015年 3月 
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Ⅴ. 题型示例 

一、单项选择题（每小题 1分，多选、错选均不得分，共 10分） 

1、下列指标中，可用于衡量企业营运能力的是（  ）。 

A、产权比率    B、流动比率    C、存货周转率   D、市盈率 

2、................. 

二、多项选择题（每题都有两个或两个以上的正确选项，多选、少选或错选、均

不得分，每小题 2分，共 10分） 

1、企业财务管理的目标是（   ） 

A、企业价值最大化         B、股东财富最大化  

C、企业利润最大化         D、营业收入最大化 

2、.................. 

三、名词解释（每小题 3分，共 15 分） 
1、财务管理 

2、......3、.......4、.......5、....... 

四、简答题（每小题 5分，共 15 分） 

1、什么是企业财务管理环境，具体包括哪些内容？ 

2、............ 

五、计算分析题（每小题 10分，共 50分；凡要求计算的项目，除特别说明外，

均须列出计算过程，计算结果出现小数的，均保留小数点后面的两位小数） 

1、某公司预计 3年后有一笔金额为 150万元的借款到期，假设利率为 8%。 

要求：从现在开始，企业需每年年末存入银行多少钱，才能在 3年后还清这笔借款？ 

2、 .................. 


